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PREGAO ELETRONICO N° 90003/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1772534/2024

Torna-se publico que o CREA/SE, por intermédio de sua Equipe de
Contratacdao, sediada na Av. Dr. Carlos Rodrigues da Cruz, 1.710 - Centro
Adm. Gov. Augusto Franco - CEP 49081-015 - Aracaju SE, realizara licitagao
na modalidade PREGAO ELETRONICO do tipo MENOR PREGO POR ITEM,
por meio da utilizacdo de recursos da tecnologia da informacgao (internet),
através do Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), de
acordo com as condicoes e especificacdes constante no presente edital,
inclusive em seus anexos, especialmente o Anexo I - Termo de Referéncia. A
disponibilizacdo do edital e anexos dar-se-a através do Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP e do site do CREA-SE. A convocacdao dos
interessados estara disponivel no Portal de Compras do Governo Federal.O
presente edital é regido pela Lei Federal n® 14.333 de 01 de abril de 2021, Lei
Complementar n® 123/2006 e alteracdes posteriores bem como demais
legislacao vigente e pertinente a matéria.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a Contratacdao de empresa
prestadora de servicos técnicos especializados na area de
contabilidade, para o lancamento de admissao, exoneracao,
elaboracao da folha de pagamento mensal e do 13° salario, férias,
rescisoes, elaboracdao dos encargos sociais sobre a folha e
manutencao das demais rotinas do setor pessoal, envio das
declaracoes — E-SOCIAL, DIRF, SEFIP, EFD-REINF, conforme condicOes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. As condicdes de execugao, os critérios e requisitos para contratacao e
demais especificacoes do objeto estdo detalhadas no Termo de Referéncia.

Valor

Descricao Und Qtd Unitario Valor Total

Contratagdo de  pessoa
juridica na area de
contabilidade, para o}
lancamento de admissao, | \yac | 15 00| R$ 7.632,33 | R$ 91.588,00
exoneracao, elaboracao da

folha de pagamento mensal
e do 13° saldrio, férias,
rescisdes, elaboracao dos
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encargos sociais sobre a
folha e manutencdao das
demais rotinas do setor
pessoal, envio das
declaragdbes - E-SOCIAL,
DIRF, SEFIP, EFD-REINF.

2. DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACI\O E DAS PROPOSTAS DE
PRECOS.

Periodo de recebimento das propostas: até as 07h59min do dia 21 de junho
de 2024, através do Portal de Compras Publicas (www.gov.br/compras).

Inicio da Sessdao de Disputa de Precos (lances): 21 de junho de 2024 as
08h00min, através do Portal de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras),

Local: Os procedimentos para acesso ao processo licitatério estdo disponiveis
na pagina inicial do site do Portal de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar desta licitacao os interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdao atender as condicdes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive o0s atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos oOrgaos responsaveis pela informacdao, devendo proceder,
imediatamente, a correcdao ou a alteracao dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagao no momento da habilitacao.
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3.5. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas
no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de
2015.

3.6. Nao poderao disputar esta licitagao:

3.6.1. aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s)
anexo(s);
3.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,

impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

3.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitagdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n°© 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
3.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a

divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores
a condicOes analogas as de escravo ou por contratacdao de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.6. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.6.7. pessoas juridicas reunidas em consodrcio;

3.6.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

3.6.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da

execucao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagcdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.2 sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A vedacao de que trata o item 3.6.6 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.
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4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condigOes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;
4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e no inciso III
do art. 59 da Constituicao Federal;

4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 16 da Lei n© 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
19 ao 39 do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

4.6.1. Para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao
do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo
gue microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.7 sujeitara o
licitante as sancOes previstas na Lei n® 14,133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de
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a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos
no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. N3o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdao da
proposta e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera
somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de
envio de lances.

4.10. Serdao disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacao de
propostas, apods a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

4.11.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidirda tanto em relagcdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4.11.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o
valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem
acima.

4.12.0 valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase
de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por menor preco; e
4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo

fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto.

4.13.0 valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.12 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos drgaos de controle externo e
interno.

4.14. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar
as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.15. O licitante deverad comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualgquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. valor ou desconto...... (mensal, unitario, etc, conforme o caso) e
...... (anual, total) do item;
5.1.2. Quantidade cotada.

5.2. Todas as especificacdbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto para contratacao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdao, sob alegacao de erro, omissao ou
qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagcao
vigente.

5.7. Na presente licitagcdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderdo se beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Projeto
Basico/Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
gquantidades e qualidades adequadas a perfeita execugcdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

5.10.0s licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem
de licitagdes publicas;

5.11.0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao
por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de
Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao;
ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSf\O, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados
neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagdao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 0,05%.

6.9. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10.0 procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado -
modo “aberto e fechado”, devendo os licitantes apresentar lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

6.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera
optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

6.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas
neste item, poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem
de classificacdao, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em
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até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.10.5. Apdbs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.11.Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.12.N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.13.Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

6.14.No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva da licitacdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel
aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.15.Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apods decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.
6.16.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

6.17.Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas
e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n© 8.538, de 2015.

6.17.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pegueno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serdao consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

6.17.4. No caso de -equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
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estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.18.56 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta
ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacdo;

6.18.1.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito
de atesto de cumprimento de obrigagoes previstos nesta Lei;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acd0es de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientacdes dos drgaos de controle.

6.18.2. Persistindo o0 empate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagao realizada por érgdao ou entidade de Municipio,
no territério do Estado em que este se localize;

6.18.2.2. empresas brasileiras;

6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da
Lei n© 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.19.Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro poderda negociar
condicdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.19.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.
6.19.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.19.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

6.19.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste
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Edital e ja apresentados.

6.19.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

6.19.6. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de

aceitacao e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdoes de
participacdao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,
legislagao correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sangao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN n© 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018,
art. 29, §10).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).
7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado

inabilitado, por falta de condicao de participacgao.

7.4. Na hipotese de inversdao das fases de habilitacdo e julgamento, caso
atendidas as condicOes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificara
se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens deste edital.

7.6. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizagao do tratamento
favorecido, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagcao ao
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maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n© 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Projeto
Basico/Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

7.7.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracgao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipdétese de que trata o caput, sé sera
considerada apods diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10.Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndao haja majoracao do prego e que
se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da

contratacao;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de

correcao a indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma
do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Projeto Basico/Termo de Referéncia,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar
o objeto da licitacao, serao exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n© 14.133, de 2021.
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8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal,
social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo
registro cadastral no SICAF.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
apresentados em original ou por cdpia, sendo permitido a Contratante
promover diligéncia para verificar a autenticidade da documentacdo
apresentada.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica,
desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°
14.133/2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacgoes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).
8.5. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracao
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas.

8.7. O licitante devra apresentar declaracdao acerca do conhecimento pleno
das condigOes e peculiaridades da contratacao.

8.8. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

8.8.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais
nao-digitais quando houver dudvida em relagao a integridade do documento
digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 49, §19, e
art. 69, §49).

8.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao
dos registros tdao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados. (IN n°© 3/2018, art. 79, caput).

8.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacdo. (IN n© 3/2018, art. 7°, paragrafo
unico).

8.10. A verificacdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de

orgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitacao.
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8.10.1. Os documentos exigidos para habilitacgdo que ndo estejam
contemplados no Sicaf serao enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de duas horas, contado da solicitacao do Pregoeiro.

8.10.2. O prazo que trata o item 8.10.1 podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério do Pregoeiro, apds analise de solicitagao feita pelo licitante.
8.11.A verificagao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente sera feita em relacao ao licitante vencedor.

8.12.0s documentos relativos a regularidade fiscal e qualificacao técncia que
constem do Projeto Basico/Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

8.13.Apds a entrega dos documentos para habilitacdao, ndo sera permitida a
substituicdao ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.13.1. complementacao de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a
data de recebimento das propostas;

8.14.Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

8.15.Na hipodtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.10.1.
8.16.Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.17.A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas
e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de
contratacao, e nao como condicao para participacao na licitacao (art. 4° do
Decreto n© 8.538/2015).

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacao ou inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitacdao ou inabilitacdo do licitante:
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9.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacdao da intencdo de recorrer ndo sera
inferior a 02 (duas) horas.

9.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na

data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3
(trés) dias Uuteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal
ou da divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade
competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.10.0s autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos
interessados no sitio eletrénico https://www.crea-se.org.br/

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante
0 certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, nao mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos
a negociagao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva;

10.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacoes do edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
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proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;

10.1.4. apresentar declaracdao ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao

10.1.5. fraudar a licitagao

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

10.1.6.1. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.2. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.
10.2.Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdao poder3,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as
seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;

10.2.2. multa;

10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida
sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
10.3.Na aplicacdo das sancgoes serao considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
10.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.4.As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.5.Na aplicacdo da sancdao de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
10.6.A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos
itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
10.7.Poderd ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
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justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto
no art. 156, §59, da Lei n.© 14.133/2021.

10.8.A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata
de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao, descrita no item 10.1.3, caracterizara
o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitacao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73,
de 2022.

10.9.A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

10.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacao
das sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior,
gue deverda proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

10.11. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicacao
da sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.12. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do
ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

10.13. A aplicacao das sancdes previstas neste edital nao exclui, em
hipotese alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1.Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2.A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
no Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)no prazo de
até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura
do certame.
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11.3.A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por
forma eletronica, pelos seguintes meios: Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras) e e-mail (slc@crea-se.org.br).

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os
prazos previstos no certame.

11.5.A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
11.6.Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame, exceto quando nao afetar a formulagao da proposta,
conforme determina a Lei.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1.Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrdnico.

12.2.Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

12.3.Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

12.4.A homologacdao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacao.

12.5.As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

12.6.0s licitantes assumem todos os custos de preparacgao e apresentagao de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo
licitatorio.

12.7.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e
vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracgao.

12.8.0 desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara
o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.9.Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
12.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no Portal de Compras do Governo
Federal e endereco eletronico www.crea-se.org.br

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

12.11.1. ANEXO I - Projeto Basico/Termo de Referéncia
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12.11.2. ANEXO II - Estudo Técnico Preliminar
12.11.3. ANEXO III - Minuta de Termo de Contrato

Aracaju/SE, 05 de junho de 2024.

&>

Patricia Carla Alves Melo
Pregoeira
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 1772534/2024

1. OBIJETO

1.1. Contratacdo de uma empresa de prestadora de servigos técnicos especializados na
area de contabilidade, para o lancamento de admissdo, exoneracdo, elaboracdao da folha de
pagamento mensal e do 139 salario, férias, rescisdes, elaboracdo dos encargos sociais sobre a
folha e manutencao das demais rotinas do setor pessoal, envio das declaracdes - E-SOCIAL,
DIRF, SEFIP, EFD-REINF.

2. DESCRICAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

2.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser desenvolvido por empresa
especializada na area de contabilidade e devera contemplar, no minimo:

2.2. Lancamento:

2.2.1. Admissao

2.2.2. Exoneracdo de servidores

2.2.3. Folha mensal constando beneficios e empréstimos

2.2.4. Folha do adiantamento do décimo terceiro

2.2.5. Folha de férias

2.2.6. Folha do décimo terceiro salario

2.2.7. Rescisao

2.2.8. Gerenciamento e alteracGes cadastrais - Ficha de Registro Eletronica;

2.3. Envio:

2.3.1. SEFIP

2.3.2. DIRF

2.3.3. RAIS

2.3.4. Execucao e Gerenciamento completo do eSocial (folha/EFD-Reinf);

2.3.5. Geracao das diversas guias de recolhimento DARF, GPS, GRRF, relatdrios e arquivos
eletronicos operacionais e legais.

2.4. Os servigos serdo relacionados ao quantitativo maximo de funcionarios de:

° Servidores: 70

. Estagiarios: 10

. Menor aprendiz: 03

2.5. A empresa devera garantir a integragdo com os sistemas existentes, notadamente o
sistema de ponto eletronico e o portal de transparéncia, dessa forma isso inclui a
compatibilidade de formatos de dados, protocolos de comunicacao e a garantia de que as
informagdes sejam transferidas de forma segura e confidvel entre os diferentes sistemas.

2.6. CondicOes gerais de prestacdo de servico:

2.6.1. A contratada deve possuir certificado digital para os devidos envios.

2.6.2. Devera utilizar um sistema informatizado de sua responsabilidade.

2.6.3. A contratada devera disponibilizar até 05 acessos ao sistema distribuidos entre os
setores: Geréncia Administrativa e Financeira, Coordenadoria Administrativa e Setor de
Recursos Humanos.

2.7. Os acessos descritos no item anterior tém como finalidade:

2.7.1. Os acessos sao destinados a consulta e emissao de relatorios.

2.7.2. Esses relatérios embasardo a tomada de decisdes administrativas
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2.8. Do Envio de Informagbes por E-mail:

2.8.1. Até o dia 15 de cada més, serdo enviadas informagdes por e-mail para langamento nos
contracheques.

2.9. Cumprimento de Obrigacoes Legais:

2.9.1. Respeitando-se os prazos legais, solicita-se que até o dia 10 de cada més sejam
enviadas informacdes de eSocial, EFD-Reinf, DCTFweb, FGTS, etc.

2.10. Das Responsabilidades do Setor de Recursos Humanos:

2.10.1. O setor de Recursos Humanos sera responsavel por verificar as informacdes.
2.10.2. Também sera responsavel por receber os relatérios, recibos de envio e DARF.

3. REQUISITOS DA CONTRATA(;Z\O
3.1.1. Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contrataces Sustentaveis.

A contratada devera orientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos
trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de agua
e redugdo de geracdo de residuos solidos no ambiente onde se prestara o servigo.

3.1.2. Subcontratacao
E vedada a subcontratacdo do objeto contratual, seja no todo ou em partes.
3.1.3. Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21.

3.2. QUALIFICACAO TECNICA

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: SICAF
e Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nomeSancio
nado&direcao=asc);

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacgao.
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Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos ou por certiddes de
regularidade das fazendas municipal, estadual e federal.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdao do recolhimento dessas contribuicoes.

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme disposto a seguir.

3.2.1. Habilitacao juridica

a) Registro comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores.

C) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

3.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ/MF);

b) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

C) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
e) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
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a apresentagado de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

h) Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.2.3. Qualificacdo Econdomico-Financeira

a) Balango patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei -
Lei n® 14,133, de 2021, art. 69, caput, inciso I).

b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

3.2.4. Documentacao Relativa a Qualificacdo Técnica

a) Declaracdo da empresa, devidamente firmada por seu representante legal, indicando
0os membros da equipe técnica para a prestacao dos servigos ora licitados, preferencialmente
acompanhada do curriculo de cada componente, contendo: formagdo superior; cargo ou
categoria que desempenhara nos trabalhos, experiéncia profissional, area de especializacdo.

b) Comprovante de inscricao ou registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC-SE)
da empresa e de cada integrante da equipe técnica que ira atuar diretamente nos trabalhos.
C) Declaragdo da empresa, devidamente firmada por seu representante legal, de que

recebeu toda a documentagao pertinente e de que teve conhecimento de todas as
informagbes e das condicbes da prestacdo de servigos, necessarias a formulacdo das
propostas;

d) Atestados de capacidades técnicos similares, pertinente e compativel com o objeto da
Licitacdo, executados pela licitante e/ou seus responsaveis técnicos, fornecidos por pessoas
de direito publico ou privado.

e) Somente serdo aceitos atestados em nome do profissional listados pela empresa como
membro da equipe técnica;
f) Os profissionais indicados pelo licitante vencedor do certame deverdo estar disponiveis

para participar do servigco objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicdo por outros de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela fiscalizagao;

g) O responsavel técnico deverd fazer parte do quadro permanente da licitante na
condigdo de socio ou diretor, empregado ou prestador de servigos;
h) A comprovacao de que o dito profissional faz parte do quadro permanente da empresa

deverd ser feita por meio de copia autenticada da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, para o empregado, ou contrato de prestacdo de servicos, no caso de prestador de
servicos. No caso de socio, diretor ou proprietario, estatuto ou contrato social da empresa,
com sua Ultima alteracéo;

i) Declaragdo devidamente assinada pelo representante legal da empresa licitante, de
que nao oferece trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 anos, ou qualquer
trabalho a menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir dos 14 anos, em
atendimento ao disposto na Lei n°. 9.854/99.

1) Declaragdo de Inexisténcia de fato impeditivo.

3.3. EXECUGAO DO OBJETO

a) Os servicos serdao prestados de forma hibrida na sede da Contratada e na sede do
CREA/SE, localizada na Av. Dr. Carlos Rodrigues da Cruz, 1710, Centro Administrativo

Av. Dr. Carlos Rodrigues da Cruz, 1.710 - Centro Adm. Gov. Augusto Franco, Capucho - Telefone: 79-3234-3020
CEP: 49081-015 - Aracaju/SE - www.crea-se.org.br — administrativo@crea-se.org.br




5

SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SERGIPE - CREA/SE
CONTROLADORIA

Governador Augusto Franco, Bairro Capucho, no horario das 08:00 as 16:00, de segunda a
sexta-feira. Sera disponibilizada uma sala especifica para a empresa vencedora nas
instalagdes do CREA/SE quando for necessaria a prestacao de servigos na forma presencial.

b) A empresa deverd comparecer a sede do CREA/SE, para as diligéncias que julgar
necessarias, bem como para reunides de alinhamento e/ou esclarecimentos, bem como para
outras situacgdes, conforme solicitacdao da Contratante.

c) O prazo para contratagao do servico sera imediato, podendo aguardar um prazo de 02
(dois) dias, contados a partir da assinatura do contrato, salvo para os casos previstos neste
Termo de Referéncia;

d) A conclusao definitiva dos servicos ndao exime a CONTRATADA de sua responsabilidade,
na forma da lei, pela qualidade e garantia dos mesmos, responsabilizando-se a mesma por
todos os ajustes necessarios e a critério da CONTRATANTE.

e) A empresa vencedora assumira inteira responsabilidade pela execugdo dos servicos no
local e prazo requisitado, de acordo com valores e condigdes cotados na proposta, vedada a
subcontratacao total e/ou parcial dos servicos.

4. JUSTIFICATIVA

A contratagdo em questdo é justificavel, uma vez que se refere a servigos essenciais para
atender as demandas continuas do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado
de Sergipe (CREA/SE), oferecendo solugfes cruciais para manter o fluxo eficiente de trabalho.

A falta de servidores habilitados em quantidade suficiente para lidar com o
processamento de dados, tramites, envios, lancamentos e emissdo de guias de recolhimento,
entre outras atividades, e o crescente aumento dessas demandas pode acarretar em atrasos
na folha de pagamento e descumprimento das leis trabalhistas e fiscais, que estdao em
constante evolugao.

Uma empresa de contabilidade mantém-se atualizada com as ultimas regulamentacoes e
leis, assegurando que todas as praticas estejam em conformidade com os requisitos legais em
vigor. Isso ndo apenas reduz o risco de ndo conformidade, mas também previne possiveis
prejuizos para o 6rgao.

Ao ter uma equipe especializada cuidando das atividades de contabilidade, podemos
esperar um nivel mais alto de eficiéncia e precisdo. Isso pode resultar em processos mais
rapidos e com menos erros, garantindo que os funciondrios sejam remunerados corretamente
e que todas as obrigacdes fiscais sejam cumpridas dentro dos prazos estipulados,
contribuindo assim para a integridade financeira e legal do CREA/SE.

Além disso, muitas empresas de contabilidade investem em tecnologia avancada e
software especializado para automatizar processos e garantir uma gestao eficiente dos dados.
Ao terceirizar para uma empresa experiente, a organizacao pode acessar essas ferramentas
sem o custo de implementacdo interna.

Em resumo, a contratacdo de uma pessoa juridica na area de contabilidade para lidar com
as obrigacOes trabalhistas e fiscais fornece a expertise, eficiéncia, conformidade legal, redugdo
de custos e minimizacao de riscos, permitindo que o CREA/SE se concentre em seu foco
principal e alcance seus objetivos estratégicos com maior tranquilidade.

5. VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGCAO

O custo da contratacdo foi estimado no valor médio de R$ 91.588,00 (noventa e um mil,
quinhentos e oitenta e oito reais), conforme pesquisa de precos realizada na forma da Lei n©°
14.133/2021.
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Descricao Und Qtd Valor Unitario Valor Total
Contratacdo de pessoa juridica na
area de contabilidade, para o
lancamento de admissao,
exoneracdo, elaboragao da folha
de pagamento mensal e do 13°
salario, férias, rescisoes,
elaboragdo dos encargos sociais
sobre a folha e manutencdo das
demais rotinas do setor pessoal,

més 12,00 R$ 7.632,33 R$ 91.588,00

envio das declaragdbes - E-
SOCIAL, DIRF, SEFIP, EFD-
REINF.

6. REAJUSTE

Os precos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de apresentacao da proposta.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do objeto deste certame correrao por conta da dotacdo
orcamentaria prevista do exercicio financeiro de 2024:

5.2.2.1.1.04.09.02 - Servigo de Assessoria e Consultoria, Centro de Custo 03.04 -
Infraestrutura — Manutencgao

8. DA GARANTIA CONTRATUAL

N3o ha exigéncias de garantias contratuais para este objeto.
9. REGIME DE EXECUGAO

Empreitada por precgo global.

10. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
Menor Preco global.

11. DO PRAZO DE EXECUGAO E VIGENCIA

11.1. O prazo de execucgdo dos servicos é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
expedicao de ordem de servigo.

11.2. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

12. INSTRUMENTO/FORMALIZAGCAO DA CONTRATAGAO

Contrato
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13. PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, no valor definido na proposta
comercial, mediante apresentacao de nota fiscal/fatura e documentacdao habil a quitacdo,
devidamente atestadas pelo Fiscal e Gestor do Contrato;

13.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria de crédito em conta corrente,
em até 10 (dez) dias, mediante o recebimento da nota fiscal respectiva, devidamente
atestada pelo Fiscal/Gestor do Contrato;

13.3. Poderdao ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas;

13.4. Em nenhuma hipotese havera antecipacao de pagamento;

13.5. O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado de Sergipe, por ocasidao de
cada pagamento, fara as retengdoes e recolhimentos fiscais determinados pela legislacao
tributaria;

13.6. Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal documento que
comprove tal opcao e Declaracdo conforme modelo do anexo IV da Instrucdo Normativa da
Secretaria da Receita Federal n.° 480, de 15 de dezembro de 2004, para que sobre o valor do
pagamento ndo incidam as retengdes de que trata a clausula acima.12.4. Os servigos somente
serdo considerados concluidos apds a aceitagdao dos mesmos, pelo CREA/SE, oportunidade em
que a CONTRATADA estara autorizada a emitir a fatura.

13.7. O pagamento da Nota Fiscal fica condicionado a apresentacdo dos comprovantes de
regularidade para com as seguintes obrigacoes:

13.8. Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual, Municipal, FGTS e
CNDT;

13.9. Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, a mesma sera devolvida a
CONTRATADA, para correcdo, ficando estabelecido que o atraso decorrente deste fato
implicard em postergagao da data do pagamento, por igual nimero de dias, sem que isto gere
encargos financeiros para o CREA/SE.

14. OBRIGAGOES ESPECIFICAS
14.1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

14.1.1. DA CONTRATADA

a) Cumprir a execugao total dos servigos discriminados no objeto da contratacao.

b) Realizar os servicos em estrita observancia a legislacdo que rege a matéria do objeto
contratual.

c) Realizar os servigos solicitados com a observancia dos prazos estabelecidos.

d) Alertar e orientar ao CREA/SE, preventivamente, a propdsito de assuntos que possam
afetar a realizagao dos servigos.

e) Apresentar sempre que solicitado pelo CREA/SE, explicacdes pormenorizadas dos assuntos
apontados em seus pareceres e relatorios.

f) Manter sigilo sobre as informagd0es que detenha sobre as atividades do CREA/SE,
externando qualquer opinido a respeito, somente mediante autorizacao expressa do CREA/SE.
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g) Assumir integral responsabilidade por quaisquer danos que causar ao CREA/SE ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos objeto do contrato.

h) Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumida, todas as condicOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

14.1.2. A CONTRATADA cabera também assumir a responsabilidade por:

a) Todos os encargos previdenciarios e obrigaces sociais previstos na legislagdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdépria, vez que os seus empregados
ndo manterdo nenhum vinculo empregaticios com o CONTRATANTE;

b) Todas as providencias e obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas os seus empregados durante a
execugao deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE.

c) Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucao
desde contrato, originalmente ou vinculada por prevencdo, conexao ou continéncia.

d) Encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratagao.

13.1.3.A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do
CONTRATANTE, nem pode onerar o objeto deste contrato, razdo pela qual a CONTRATADA
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o
CONTRATANTE.

13.1.4.E expressamente vedada a CONTRATADA a contratacdo de servidor pertinente ao
quadro de pessoal do CREA/SE a vigéncia deste contrato.

13.1.5.A contratada ndo poderd alegar desconhecimento, incompreensdao, dudvidas ou
esquecimento de qualquer detalhe relativo a execugcdo do objeto, responsabilizando-se por
qualquer 6nus decorrente destes fatos.

14.1.3. DO CONTRATANTE

a) Prestar todas as informacgdes que se fizerem necessarias a realizacdo dos servicos.
b) Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, na forma estipulada no item 12.1.
c) Fiscalizar e acompanhar a execugao dos servigos.

d) Aplicar as sangbes administrativas, quando se fizer necessaria.

14.1.4. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1.4.1. Quaisquer documentos necessarios a esta licitacdo que apresentarem rasuras
nao serdo considerados pela Comissao.

14.1.4.2. O CREA/SE podera revogar ou anular a presente licitagdo, com fundamento no
artigo 71 da Lei 14.133/2021.

14.1.4.3. O CREA/SE podera rescindir o contrato baseado no disposto nos artigos 137 a
139 da Lei n® 14.133/2021, no que couber.

14.1.4.4. E licito ao agente de contratacdo/pregoeiro e sua equipe de apoio realizar
diligencia, suspendendo seus trabalhos, a fim de esclarecer pontos e questdes necessarios a
instrugdo do processo licitatério.

14.1.4.5. Para assinatura do contrato, fica estabelecido o prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, a contar da data de convocacdo feita pelo CREA/SE.
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14.1.4.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem
convocacgao para a contratacdo, ficam os licitantes vencedores, liberados dos compromissos
assumidos.

14.1.4.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagdo, a
vista das disposicdes vigentes, aplicaveis ao assunto.

14.1.4.8. Nao serdo levadas em consideragao pelo CREA/SE, tanto na fase de habilitacao
e classificacdo das propostas, como na fase posterior a adjudicagdo dos servigos, quaisquer
consultas, pleitos ou reclamagdes que ndo tenham sido formuladas por escrito. Em hipotese
alguma serao aceitos entendimentos verbais entre as partes.

15. DAS PENALIDADES

15.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial dos servicos, atraso de execucdo ou qualquer
inadimpléncia contratual, inclusive desatendimento das determinacbes da Fiscalizacdo, a
Contratada estara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber,
as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa Penitenciais;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
CREA/SE, segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo nao superior a 2
(dois) anos, a critério do CREA/SE.

I.A liberagdo da CONTRATADA da penalidade supra sera concedida sempre que esta ressarcir
ao CREA/SE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada, com
base na letra anterior.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante o CREA/SE pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada
com base na letra anterior.

15.2. As multas serdo aplicadas para os seguintes casos e nos seguintes percentuais,
limitadas a 10% (dez por cento) sobre valor global adjudicado:

a) De 0,1% (zero virgula um por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre valor
global adjudicado, atualizado na forma da lei, quando a CONTRATADA, sem justa causa,
deixar de cumprir a obrigagao assumida;

b) De 0,1% (zero virgula um por cento) sobre valor global adjudicado, atualizado na forma da
lei, no caso de desatendimento de determinacdo da Fiscalizagao.

15.3. Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor global
adjudicado, o CREA/SE, podera promover a rescisdo parcial ou total do contrato.

15.4. As sancgOes previstas nas letras “a”, “c” e “d” do subitem 17.1. poderdo ser aplicadas
juntamente com a da letra “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

15.5. As sangdes previstas nas letras “a”, “c” e “d” do subitem 17.1. poderdo ser aplicadas
juntamente com a da letra “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
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15.6. A sangdo prevista na letra “d” do subitem 17.1 é de competéncia do presidente do
CREA/SE, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apods 02 (dois) anos de sua
aplicacao.

15.7. A contratada serd responsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar ao
CREA/SE em decorréncia de dolo ou culpa, arcando com a indenizagdo correspondente, da
forma como se apurar em processo administrativo, assegurando em qualquer caso, direito de
defesa.

16. DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1. Os servicos a serem contratados sdo considerados servicos comuns e se enquadram
nas definicdes do art. 6°, inciso XIII, da Lei 14.133/2021.

16.2. A contratacdo oriunda deste Termo de Referéncia devera ocorrer por meio de processo
licitatério na modalidade pregdo, na forma eletronica, com critério de julgamento menor
preco, conforme art. 69, inciso XLI, da Lei 14.133/2021.

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

O 6rgdao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execugdao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

17.1. Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto contratado.

A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdao do objeto
durante o periodo do evento.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

17.2. Fiscalizagao
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A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

A execucdo dos servicos sera acompanhada, fiscalizada e atestada por servidores
lotados no CREA/SE, no caso das gravacdes das sessdes, e das transmissdes via plataforma
YOUTUBE, Instagram, Teams, Zoom e outros sendo a gestao dos servicos realizada por
intermédio da CADM.

As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da CADM deverdo ser
solicitadas a Gerente Administrativa Financeira do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado de Sergipe, em tempo habil, para a adogdo de medidas necessarias
e/ou convenientes.

17.3. Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°
e Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, III);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, VII).

17.4. Fiscalizagdao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 23, IV).

17.5. Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencdao ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sangodes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestdao nos termos do contrato

18. UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

18.1. A Geréncia Administrativa e Financeiras é a responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia.

18.2. A execugdao dos servigos sera acompanhada, fiscalizada e atestada por servidores
lotados no CREA/SE.

18.3. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da CADM deverdo ser
solicitadas a Gerente Administrativa Financeira do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado de Sergipe, em tempo habil, para a adogdo de medidas necessarias
e/ou convenientes.

19. UNIDADE RESPONSAVEL PELA FISCALIZACi\O DO CONTRATO

19.1. A gestdo do contrato sera realizado por servidor designado pelo CREA/SE.

19.2. O contrato sera fiscalizado por servidor designado pelo CREA/SE.

19.3. A metodologia de avaliagcdo da qualidade e aceite dos servicos realizados, a ser
adotada pela fiscalizagdo, consistira na verificagdo do cumprimento das normas legais e

orientacOes recebidas, especificacbes e aplicagbes, bem como quantidade, qualidade e
aceitabilidade dos servigos, conferindo e atestando todas as notas fiscais da contratada que
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estiverem sendo encaminhadas para pagamento. Poderdo ser exigidas substituicdes ou
reelaboracao das atividades, quando ndo atenderem aos termos do que foi proposto e
contratado, sem qualquer indenizacao pelos custos dai decorrentes.

Aracaju/SE, 20 de maio de 2024.
Documento assinado digitalmente

“b ANDREA FIEL TREFIGLIO TOSTA
g Data: 20/05/2024 12:45:53-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ANDREA FIEL TREFIGLIO TOSTA
Geréncia Administrativo e Financeira
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MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO, QUE
FAZEM ENTRE SI O CREA-SE E A
EMPRESA XXXXXXXXX.

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DE SERGIPE -
CREA/SE, com sede na Av. Dr. Carlos Rodrigues da Cruz, 1710, bairro Capucho, na cidade
de Aracaju/SE, CEP 49.081.015, inscrito(a) no CNPJ sob o n® 13.136.890/0001-05, neste
ato representado(a) pelo seu presidente o Engenheiro Dilson Luiz de Jesus Silva, doravante
denominado CONTRATANTE, e a Empresa Xxxxxxxxxxx, inscrito no CNPJ] sob o nO°.
XXXXXXXX, sediada na xxxxxxxxxxxxX, doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo Sr. xxxxxxxxx, portador(a) da Carteira de Identidade n%. XXXXXXXXXX,
CPF: xxxxxxxxxxX, tendo em vista o que consta no Processo nO® xxxxxx/2024 e em
observancia as disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico
n° xxxx/2024, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de uma empresa de prestadora
de servigos técnicos especializados na area de contabilidade, para o langamento de
admissdo, exoneragao, elaboragao da folha de pagamento mensal e do 139 salario, férias,
rescisdes, elaboracdo dos encargos sociais sobre a folha e manutencao das demais rotinas
do setor pessoal, envio das declaragdes - E-SOCIAL, DIRF, SEFIP, EFD-REINF, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Objeto da contratacao:

1.2.1. Os servicos objeto deste Contrato devera ser desenvolvido por empresa
especializada na area de contabilidade e devera contemplar, no minimo:

1.2.1.1. Lancamento:

1.2.1.1.1. Admissao

1.2.1.1.2. Exoneracdo de servidores

1.2.1.1.3. Folha mensal constando beneficios e empréstimos

1.2.1.1.4. Folha do adiantamento do décimo terceiro

1.2.1.1.5. Folha de férias

1.2.1.1.6. Folha do décimo terceiro salario

1.2.1.1.7. Rescisao

1.2.1.1.8. Gerenciamento e alteragdes cadastrais — Ficha de Registro Eletronica;
1.2.1.2. Envio:

1.2.1.2.1. SEFIP

1.2.1.2.2. DIRF

1.2.1.2.3. RAIS

1.2.1.2.4. Execugao e Gerenciamento completo do eSocial (folha/EFD-Reinf);
1.2.1.2.5. Geracdo das diversas guias de recolhimento DARF, GPS, GRRF, relatérios e
arquivos eletrénicos operacionais e legais.

1.2.1.3. Os servigos serdo relacionados ao quantitativo maximo de funcionarios de:
1.2.1.3.1. Servidores: 70

1.2.1.3.2. Estagiarios: 10

1.2.1.3.3. Menor aprendiz: 03

1.2.2. A empresa devera garantir a integragdo com os sistemas existentes, notadamente
o sistema de ponto eletrénico e o portal de transparéncia, dessa forma isso inclui a
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compatibilidade de formatos de dados, protocolos de comunicacdao e a garantia de que as
informagdes sejam transferidas de forma segura e confidvel entre os diferentes sistemas.
1.2.3. CondicOes gerais de prestacao de servigo:

1.2.3.1. A contratada deve possuir certificado digital para os devidos envios.
1.2.3.2. Devera utilizar um sistema informatizado de sua responsabilidade.
1.2.3.3. A contratada devera disponibilizar até 05 acessos ao sistema distribuidos

entre os setores: Geréncia Administrativa e Financeira, Coordenadoria Administrativa e
Setor de Recursos Humanos.
1.2.4. Os acessos descritos no item anterior tém como finalidade:

1.2.4.1. Os acessos sdo destinados a consulta e emissdo de relatérios.

1.2.4.2. Esses relatérios embasardo a tomada de decis6es administrativas

1.2.5. Do Envio de Informagdes por E-mail:

1.2.5.1. Até o dia 15 de cada més, serdo enviadas informacdes por e-mail para

lancamento nos contracheques.

1.2.6. Cumprimento de Obrigagdes Legais:

1.2.6.1. Respeitando-se os prazos legais, solicita-se que até o dia 10 de cada més
sejam enviadas informacdes de eSocial, EFD-Reinf, DCTFweb, FGTS, etc.

1.2.7. Das Responsabilidades do Setor de Recursos Humanos:

1. O setor de Recursos Humanos sera responsavel por verificar as informacdes.
2. Também sera responsavel por receber os relatorios, recibos de envio e DARF.
Deverdo ser cumpridas todas as condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia.
Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:

O Termo de Referéncia;

A Autorizagao de Contratagdo Direta

A Proposta do contratado; e

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

7.
7.

T
R

PN

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do termo
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucgdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como
os prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. Ndo sera admitida a subcontratagao do objeto contratual

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de R$ XXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXX)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragado, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)
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7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em 08/03/2024.

7.2. Apo0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice INP-C,
o que for mais conveniente para este 6rgdo, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas
e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecGes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
8.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execugao do ajuste.

8.9.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagcao motivada, por igual periodo.

8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econoémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
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9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdao no local do servigo para representa-lo
na execucao do contrato.

9.2.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinagOes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;
9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorreges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°
14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condicOes de seguranca, higiene e disciplina.
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9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.16. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes exigidas para qualificacdao na contratacao direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.21. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
os contratos de sub operagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado eliminda-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados. enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagodes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
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37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
11.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

12.1. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156, da Lei n° 14.133,21, pela
inexecucdo total ou parcial do contrato, a Contratante podera, garantida a prévia e ampla
defesa, aplicar a Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do instrumento
contratual.

12.2. Se a adjudicataria recusar-se a retirar o instrumento contratual injustificadamente
ou se ndo apresentar situagdo regular na ocasidao dos recebimentos, garantida a prévia

e ampla defesa, aplicar a Contratada multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado.

12.3. Alicitante, adjudicataria ou contratada que, convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta, nao celebrar o instrumento contratual, deixar de entregar ou
apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do
instrumento contratual, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal,
garantida a prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com o Estado,

e sera descredenciado no Cadastro de Fornecedores Estadual, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo dasmultas previstas no Edital e das demais cominacgdes
legais, devendo ser incluida a penalidade no SICAF e no CAGEFOR.

12.4. A multa, eventualmente imposta a Contratada, sera automaticamente descontada
da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més.
Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Estado, ser-lhe-a concedido o
prazo de 05 (cinco) dia uteis, contados de sua intimagdo, para efetuar o pagamento da
multa. Apds esse prazo, nao sendo efetuado o pagamento, serdo deduzidos da garantia.
Mantendo-se o insucesso, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competentepara
que seja inscrita na divida ativa, podendo, ainda a Contratante proceder a cobranga
judicial.

12.5. As multas previstas nesta secdao ndo eximem a adjudicataria ou contratada da
reparagao dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a
Contratante.

12.6. De acordo com a gravidade do descumprimento, podera ainda a licitante se sujeitar

a Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem osmotivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida

a reabilitagcdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Contratante pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangao aplicada com base na legislagao vigente.

12.7. A sangdo denominada “Adverténcia” sé tera lugar se emitida por escrito e quando
se tratar de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagdo, cabivel somente até a segunda aplicacdo
(reincidéncia) para a mesma infracdo, caso ndo se verifique a adequagdo da conduta por
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parte da Contratada, apds o que deverdo ser aplicadas sancbes de grau mais
significativo.

12.8. Sdo exemplos de infragdo administrativa penalizaveis, nos termos da Lei n°

14.133, de 2021.

e Inexecucao total ou parcial do contrato;

e Apresentacao de documentacao falsa;

e Comportamento inidoneo;

e Fraude fiscal;

e Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Edital ou no Contrato.

12.9. As sang0es serao aplicadas sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que
possa ser acionada em desfavor da Contratada, conforme infragdo cometida e prejuizos
causados a contratante ou a terceiros.
12.10. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragbes sdo atribuidos graus, com
percentuais de multa conforme a tabela a seguir, que elenca apenas as principais
situagbes previstas, ndao eximindo de outras equivalentes que surgirem, conforme o
caso: .

ITEM DESCRICAO DA

=~ *
INFRACAO GRAU MULTA

Permitir situacao que crie a
possibilidade ou cause dano
fisico, lesdo corporalou
consequéncias letais; por
ocorréncia.

4,0% por dia

01 06

Suspender ou interromper,
salvo por motivo de forga
maior ou caso fortuito, o
fornecimento dos bens 05
adquiridos, por dia e por
unidade de atendimento;

02 3,2% por dia

Executar a entrega incompleta,
paliativo substitutivo como por
carater permanente, oudeixar
de providenciar recomposicao
complementar; por ocorréncia.

0,4% por dia

03 02

Para os itens a seguir, deixar de:

Efetuar o pagamento de
seguros, encargos fiscais e
sociais, assim como quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas a execugdo deste
contrato; por dia e por
ocorréncia;

04

05 3,2% por dia

Cumprir determinacao
formal ou
instrucao
complementar da
FISCALIZACAO, por ocorréncia;
Manter a documentacgao de
06 habilitacdo atualizada; por item, 01 0,2% por dia
por ocorréncia.
*Incidente sobre o valor da parte inadimplida.

05 03

0,8% por dia
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12.11. As sangdes aqui previstas poderao ser aplicadas concomitantemente, facultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
12.12. Apods 30 (trinta) dias da falta de execugdo do objeto, sera considerada inexecugdo
total do contrato, o que ensejara a rescisao contratual.

12.13. As sangOes de natureza pecuniaria serao diretamente descontadas de créditos
que eventualmente detenha a CONTRATADA ou efetuada a sua cobranga na forma
prevista em lei.

12.14. As sangOes previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo ficar comprovada a
ocorréncia de situagdes que se enquadrem no conceito juridico de forca maior ou casos
fortuitos, devidos e formalmente justificados e comprovados, e sempre a critério da
autoridade competente, conforme prejuizo auferido.

12.15. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levard em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

12.16. A sancgao serd obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas Estaduais.

12.17. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de
contratar com o 6rgdo licitante e de declaragao de inidoneidade, previstas no subitem
anterior, as empresas ou profissionais que, em razdao do contrato decorrente desta
licitagao:

a) Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

C) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Contratante em virtude
de atosilicitos praticados.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragcao providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

AAXXXX XX XXX XX XX XX

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicées contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n© 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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16.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragdao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n° 14,133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteragdao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Sergipe, Secdo Judiciaria de Aracaju para
dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem
ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

Aracaju (SE), xxxxxxxxxx de 2024.

DILSON LUIZ DE JESUS SILVA
Presidente do CREA-SE

XXXXXXXXXXXXX
Responsavel legal da CONTRATADA

Testemunhas:

Av. Dr. Carlos Rodrigues da Cruz, 1.710 - Centro Adm. Gov. Augusto Franco, Capucho - Telefone: 79-3234-3020
CEP: 49081-015 - Aracaju/SE - www.crea-se.org.br — administrativo@crea-se.org.br




